
求人票
１．会社情報

会社名 業　種

本社所在地

勤務地

最寄駅（バス停） 徒歩

電話番号 FAX番号

メールアドレス

資本金 円 設立年 年

従業員数 全社 名 就労先 名

担当者役職・氏名

事業内容・特徴など

２．募集職種 雇用形態 正社員
試用期間

(有無)
有

試用期間
(期間)

２ヵ月
ハローワー
クでの求人
掲載

有

職　種 人数

総務（システム担当） 1

３．採用条件

60 分 10 時間

休日　 週休二日制 あり 年間休日 111 日

賃金形態 　　　月　給　　・　　日給月給　　・　　時　給　・　その他（　　　　　　　　　　）

合計金額 247390円～経験と年齢により決定 定期的な手当 通勤手当（上限50000円）

基本給 237100円～経験と年齢により決定 その他手当 円

賞与 あり 前年度実績 年3回 円 昇給 あり 年1回 円

給与締切日 毎月 20 日 支払日 毎月 末 日

社会保険 雇用保険 あり 労災 あり 健康保険 あり 厚生年金 あり

定 年 制： あり 勤務延長： あり 再 雇 用： あり 退職金制度： あり

試用期間： あり 期　  　間： 2～6カ月
試用期間中の

労働条件変更   ： あり   （ありの場合：家族手当と退職金積立は対象外　）

通勤手当： （上限　なし　・　あり　( 50,000 円まで)）

特記事項等：

シフト（希望日設定可）

給　与（税込）
残業代全額支給、家族手当、住宅手当（規定あり）

備　　考

家賃・食事代補助、制服貸与、健康診断別途オプション（年2万円）等福利厚生が充実しています。

勤務時間

①9：00～17：30 ②

休憩時間 時間外労働月平均

境　知美

TVCM、MV、映画撮影等の照明機材レンタル及び製作、撮影サポート等
国内ではトップクラスの3,000アイテムを取り揃えており、福利厚生や手当が充実していま
す。
グループ会社6社で協力して業務を行っています！（グループ従業員数148名）

仕事内容

マネジメント職を目指せるポストです！
◆社内のサポート業務
「Excelの使い方がわからない」「アプリが動かない」「Wi-Fiがつながらない」
「TVの録画の仕方がわからない」など、社員のみではなく社長からの質問・相談
に対応し、お困りごとを解決します。
◆照明機材の管理（データ登録、在庫管理、破損対応など）
◆カタログ作成（Photoshop・Illustrator・InDesign）
◆HP・SNSによる情報発信　など
幅広い業務を楽しめる方を歓迎します！！

学歴・必要なスキル・資格

【必須】サーバー・ネットワークの知
識
【歓迎】総務やヘルプデスクの経験

66 54

【みたかミドル世代正社員チャレンジ事業】

株式会社アーク・システム 物品賃貸業

東京都調布市富士見町4-25-11

東京都調布市富士見町4-25-11

西調布駅 12分

042-497-0346

kyujin@arc-system.co.jp

10,000,000 西暦  1990
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