
求人票
１．会社情報

会社名 業　種

本社所在地

勤務地

最寄駅（バス停） 徒歩

電話番号 FAX番号

メールアドレス

資本金 円 設立年 年

従業員数 全社 名 就労先 名

担当者役職・氏名

事業内容・特徴など

２．募集職種 雇用形態 正社員
試用期間

(有無)
有

試用期間
(期間)

３ヵ月
ハローワーク
での求人掲
載

有

職　種 人数

総務経理事務 1

３．採用条件

60 分 時間

休日　 週休二日制 あり 年間休日 118 日

賃金形態 　　　月　給　　・　　日給月給　　・　　時　給　・　その他（　　　　　　　　　　）

合計金額 円 定期的な手当 円

基本給 円 その他手当 円

賞与 あり 前年度実績 年２回 円 昇給 あり
4,000～

8,000
円

給与締切日 毎月 15 日 支払日 毎月 25 日

社会保険 雇用保険 あり 労災 あり 健康保険 あり 厚生年金 あり

定 年 制： あり 60歳 勤務延長： あり 再 雇 用： あり 退職金制度： あり

試用期間： あり 期　  　間： ３ヶ月
試用期間中の

労働条件変更   ： なし   （ありの場合：　）

通勤手当： （上限　なし　・　あり　( 月5 円まで)）

特記事項等：

土・日・祝・夏季休暇・年末年始
＊土曜は年2回程度の出勤あり

給　与（税込）
203,000～235,000

193,000～220,000

備　　考

会社の事前承認が必要

10,000～15,000

勤務時間

①　8：30～17：30 ②

休憩時間 時間外労働月平均

人事・採用担当　田中佐季

金属製建材の総合商社（ホームセンター・建材商社への卸等）
高層ビル用の金属製建材の開発・設計・製造・施工・販売
※取扱商品：アルミ製　カーテンボックス・ルーバー・スパンドレル　他

仕事内容
アルミ建材メーカー・商社として１００年の当社で　管理部または営業部での総務経理事務を担当していただきま
す。
管理部：総務と経理を担っている部門で、各部門から上がってくる経費支払、買掛金支払からはじめ、徐々に月
次決算や年次決算資料の作成補助などにも加わります。
営業部：売掛金の請求書発行と入金管理から、営業部のとりまとめ役まで幅広く行って頂きます。
＊キャリア育成のためのジョブローテーションあり
＊当社は、未経験の方を丁寧に育てています。先輩社員のＯＪＴ指導で、じっくり取り組める環境です。業界・職
種未経験の方も長期的に勤務し、幅広いキャリアを積める事が当社の強みです。
「変更範囲：会社が指定する業務」

学歴・必要なスキル・資格

【必須】基本的なＰＣスキル（Office）
　　　　　簿記3級
【歓迎】簿記2級

70 45

【みたかミドル世代正社員チャレンジ事業】

田中金属株式会社 卸売業

東京都中野区大和町３－３２－１

同上

JR 高円寺駅
西武新宿線 都立家政駅

10分
15分

03-3330-1227 03-3330-2690

kanri501@tanakametal.co.jp

9000万 西暦　1947
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